河北省工业和信息化厅

行政处罚程序规定

第一条  为规范厅行政处罚行为，依法实施行政处罚，维护行政执法相对人的合法权益，根据《中华人民共和国行政处罚法》及有关法律、法规的规定，结合本厅实际，制定本规定。 

第二条  在本省行政区域内，公民、法人或者其他组织违反工业和信息化法律、法规或者规章，由本厅实施行政处罚的，适用本规定。

第三条  实施行政处罚应当依法履行立案、调查、听证、决定、送达和执行程序。

第四条  实施行政处罚应当遵循依据法定、程序法定、公正公开公平、处罚与教育相结合、保护行政执法相对人合法权益的原则。

第五条  执法处室采取定期或不定期监督检查，或通过接受举报投诉、其他部门转交等方式获取案件线索。
　　执法人员实施检查前，应当经主管厅领导批准。检查中不得妨碍企业的正常经营。
　　第六条  执法处室实施监督检查和行政处罚时，执法人员不得少于2人，并依法向当事人出示执法证件。
　　第七条  执法处室在检查中发现属于设区的市、县（市）工信部门管辖的行政违法案件，应当移交基层工信部门查处。
　　第八条  下列违法行为，执法处室应当立案：
　　1. 属于省本级管辖的；
　　2. 属于工信行政执法范围的；
　　3. 有明显的违法行为的；
　　4. 下级行政机关请求查处的;
　　5. 其它依法办理的案件。
　　第九条　立案应当填写《立案审批表》，经执法处室负责人（处长）签字，报主管厅领导批准后，开展案件查处工作。

一般程序处罚的案件，执法处室应当自立案之日起90日内作出处罚决定。案情复杂的，经执法处室主管厅领导批准，可适当延长。
　　查处违法案件时，执法人员应当充分听取当事人陈述和申辩，并制作《询问笔录》。
　　第十条  有下列情形之一的，执法人员应当回避：　　
　　1. 是本案的当事人或其近亲属；　　
　　2. 本人或其近亲属与本案有利害关系；　　
　　3. 与本案当事人有其他关系，可能影响案件公正处理的。　　
　　一般执法人员回避由执法处室负责人（处长）决定，负责人的回避由厅主要领导决定。
　　第十一条  执法处室在收集证据时，可采取抽样取证的方法；在证据可能灭失或者以后难以取得的情况下，经厅领导批准，可先行登记保存，并在七日内作出处理决定。
　　第十二条　执法处室对违法案件实施行政处罚前，应当填写《行政处罚告知书》，告知当事人拟作出行政处罚决定的事实、理由、依据、处罚种类，以及当事人享有的陈述权、申辩权或听证权。
　　自告知之日起3日内，当事人未进行陈述、申辩的，视为放弃陈述权、申辩权。
　　第十三条　被处罚当事人申请听证的，由执法处室报厅主管领导，并移送政策法规处负责组织实施。
　　第十四条　拟作出较大数额罚款、责令停产停业、吊销许可证或执照等较重行政处罚决定的，执法处室还应当在《行政处罚事先告知书》中告知当事人有要求举行听证的权利；当事人在告知三日内要求听证的，厅政策法规处应当组织听证，逾期则视为放弃要求举行听证的权利。听证结束后，政策法规处应根据听证情况向执法处室提出反馈意见。 
　　第十五条　违法案件调查终结后，执法处室应当将案卷材料和处理意见移送政策法规处核审。政策法规处根据违法事实和情节可分别提出下列处理建议：
　　1. 对事实清楚、证据充分、定性准确、程序合法、处理适当的案件，同意执法人员的意见；

    2. 对定性不准、适用法律不当、处罚不当的案件，建议执法人员修改；

    3. 对事实不清、证据不足的案件，建议执法人员补正；

    4. 对程序不合法的案件，建议执法人员纠正；

    5. 对超出管辖权的案件，按有关规定移送。

    第十六条　执法处室拟做出行政处罚决定时，应当填写《案件处理内部审批表》，经政策法规处审核后，报厅领导批准执行。
　　第十七条　经厅领导批准后决定给予行政处罚的，由执法处室制作《行政处罚决定书》；决定书中应写明当事人对行政处罚决定不服的，有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼，以及申请行政复议或者提起行政诉讼的期限和主管机关。 
第十八条  行政处罚决定书作出后，执法处室应当在7日内送达当事人。

作出责令停产停业、吊销许可证和企业营业执照等重大具体行政行为的，应当自作出具体行政行为之日起30日内，由政策法规处报省政府法制办和工信部备案。 
　　第十九条　执法处室应当在立案、行政处罚决定作出之日起10日内告知具名举报人和交办、报请管辖、移送管辖的部门。

    第二十条  除涉及国家秘密、商业秘密和个人隐私外，《行政处罚决定书》应当在厅网站上公布。 

第二十一条  除当场收缴的罚款外，执法处室及其执法人员不得自行收缴罚款，应告知当事人在收到行政处罚决定书之日起15日内，将罚款交到指定的银行帐户。
　　当事人逾期不缴纳罚款且又不申请延期的，每日按罚款数额的百分之三加处罚款。

第二十二条  当事人逾期不申请复议，也不向人民法院起诉，又不履行行政处罚决定的，执法处室应当催告当事人履行义务。催告书送达十日后当事人仍未履行义务的，由厅执法处室负责向所在地有管辖权的人民法院申请强制执行。

第二十三条　行政处罚决定执行完毕后，执法人员应将有关案件材料归档，按省政府规定的统一格式装订保存。行政处罚的有关文书，按《河北省行政处罚案卷标准》执行。
第二十四条  政策法规处负责行政处罚的审核、监督和协调指导工作，并履行下列职能：
　　1. 申领罚没许可证及年审；
　　2. 组织执法人员参加法律知识培训和考试，并向省政府法制办申领执法证件；

第二十五条  本规定自公布之日起执行。
